
FECHA LOCALIDAD ACTIVIDAD OBSERVACIONES O CONCLUSIONES HORAS

7/02/2024
Sena gastronomia gobernación con la 

jefe Fanny Restrepo 

Socialización y presenación del grupo de 

instrutores de complementaria
3

unidad e victimas de desplazados 

palacio de la justicia en la gobernación 

risaralda 

Oferta de los cursos complementarios a los 

desplazados y reunión con el señor Maicol 

Martinez 

Pendiente de enviar infomración por el correo 

institucional 

Colegio Diego Maya Salazar 
Presentación de los cursos complementarios a 

la trabajoda social Diana Sofia Arango de la I.E 

Se van abrir los grupos los días lunes y viernes en 

el horario de 5 a 10 pm 

Agencia Pública de Empleo sena APE 

Reunión en la APE para hablar acerca de los 

cursos complementarios de ofimatica que se 

tienen y así poder implementarlo en los 

pueblos a través de publicidad y promoción  

Esperar información  respecto a la posibilidad de 

abrir los cursos en pueblos pendiente para el 13 de 

febrero 

Bibioteca comfamiliar Barrio 

Guayacanes 

Visité la biblioteca de comfamiliar barrio 

guayacanes Cuba para ofertar los cursos 

complementarios 

La sala de sistemas se encuentran disponibles todo 

el día para impartir los cursos, se llevara a cabo la 

publicidad de los cursos 

I.E Ciudadela Cuba 
Reunión con el rector Alberto Arteaga de 

ciudadela cuba 

Visitarlos en las fechas propuestas por el rector 

*10 Febrero 9:30 am, 

*12 febrero 7:00 AM coordinación naranjitos 

coordinador Carlos    Arturo 

*Febrero 14 8:00 AM Ciudadela Cuba, Sábado 24 

de febrero a las 7:00 AM escuela de padres  

8/02/2024

9/02/2024

7

6



Granjas infantiles 
Visite las granjas infantiles para ofertar los 

cursos complementarios de ofimática 

Esperar la confirmación del número de desplzados - 

llamar el 13 de febrero  

Esta es mi casa en el barrio corales 
Visite la casa hogar esta es mi casa para ofertar 

los cursos complementarios de ofimatica 

Se puede abrirel grupo pero los niños no son 

desplazados, son marginados 

Visite la institución educativa alfonso 

jaramillo para ofertar los cursos 

complementarios de ofimática 

Converse con la secretaria del rectos para 

informar sobre la oferta académica que el sena 

esta relizando con la complementaria, expuse 

el tema de la complementaria 

Actualmente no estan interesados en tomar cursos 

con el Sena 

Sedes 2500 lotes 

Se ofertaron los cursos complementarios en el 

sede de los 2500 lotes me atendió el señor de 

seguridad y se compartió la información de 

dichos cursos 

Pendiente volver para hablar con la persona 

encargada ya que aún no hay contratación 

Agencia pública de empleo Sena APE 

Reunión con Sergio Torres en la Ape para 

hablar acerca de la posibilidad de abrir 

complementarios en las carceles pereira, la 

virginia, dosquebradas , santa rosa 

Llamar el día martes para verificar el proceso 

9/02/2024

7



I.E Leningrado 

Visite al Coordinador académico Hugo y al 

docente Miguel para ofertar los 

complementarios en ofimatica 

Se realizará una reunión con la escuales de padres 

y difundira la información para implementar los 

sabádos los cursos, se dará inicio para el 2 de 

Marzo (ya se encuentra la ficha en revisión). 

I.E Ciudadela Cuba 

Se socializaron y ofertaron los cursos 

complementarios con la población educativa 

sabatina de la instutción educativa 

El rector recolectará la información de los 

interesados para dar apertura a los cursos 

complementarios.

Barrios Guayacanes 

Me reuní con el presidente de la acción 

comunal de guayacanes para ofertar los cursos 

complementarios, se comparte el link del 

Grupo del WhatsApp

Actualmente cuenta con 10 personas para realizar 

el curso 

I.E Naranjitos 

Ofertar cursos complementarios de ofimáticas 

a los docentes, padres de familia y estudiantes 

en cada aula de clase 

Se comenzo a levantar la información, para abrir  

el curso, quedamos pendientes para definir la 

fecha y la hora 

Inducción sena Sofia plus Manejo de Territoruim 

Capacitación SENA Inducción manejo de la plataforma Sofia Plus

Institución Educativa Av 30 de Agosto 

Galicia 

Ofertar cursos complementarios a la Rectora de 

la institución eucativa 

llamar el día 28 de febrero para comenzar a 

realizar la convocatoria con la comunidad y así 

abrir la complementaria 

10/02/2024

612/02/2024

13/02/2024 6

4



Área Administrativa el lago Socialización de oferta complementaria víctimas desplazadas  
Se enviá a través del correo la información para 

que ellos la offerten  

Capacitación SENA Instrumentos de Evaluación 

16/02/2024 Capacitación SENA Capacitación Plataforma territorum 2 parte 4

I.E Av  30 de Agosto Escuela galicia 

Socialización de oferta complementaria de 

ofimática con docente y directiva 

Reunión con los presidentes de la junta de 

acción comunal de galicia baja y galicia alta 

Difución de la información para verificar personas 

desplzadas 

I.E Diego Amaya FE y alegria 

Reunión con la trabajadora social para 

concertar la apertura de los grupos y diseñar la 

publicidad 

Se abre grupo para la 2 semana de marzo los dias 

lunes y viernes en horas de la noche 

20/02/2024 Biblioteca Comfamiliar 
Recolección de documentación para abrir la 

ficha 

Se procede a recolectar los documentos de 

matrícula y registrar en la plataforma SenaSofia 

plus, crear correos electrónicos y diseñar la F5

5

21/02/2024 I.E Centenario 
Socialización de cursos complementarios al 

rector y la psicologa 

Se prevee abrir el curso para el mes de abril 

dirigido a padres de la comunidad 
2

26/02/2024 I.E Salazar Robledo Villa Santana 
Socialización de los cursos complementarios a 

docentes y directivos 

convocar a la comunidad de padres de familia, 

deocentes y estudiantes para recolectar la 

información  

2

419/02/2024

15/02/2024 5



TOTAL 54







  


